
拝啓 陽春の候、貴社ますますご発展のこととお慶び申し上げます。
この度（株）ザイマックスエステートデザイン、（株）セキュリティリサイクル研究所、㈱オフィス・ラボの
三社共催により、9⽉12⽇(⾦)にセミナー【専⾨家が解説する『オフィス移転の基本と落とし⽳』！〜スムー
ズなお引越しを実現するために〜】を開催いたします。初歩的ですが陥りがちな落とし⽳や対策のテクニック
等をご紹介します。
ご多忙のこととは存じますが、是⾮この機会にご参加賜りますようお願い申し上げます。

敬具
 セミナー内容

専⾨家が解説する『オフィス移転の基本と落とし⽳』！
〜スムーズなお引越しを実現するために〜

セミナー開催のご案内

セキュリティリサイクル研究所オフィス (セミナールーム）
東京都中央区⽇本橋本⽯町3-1-2 ダヴィンチ新常盤橋6階

会場

■地下鉄
三越前駅 銀座線A8出⼝、半蔵⾨線B1出⼝より 徒歩5分
⼤⼿町駅 丸ノ内線・半蔵⾨線・千代⽥線A4/A5出⼝、東⻄線B6/B8a出⼝より 徒
歩6分
■ＪＲ
新⽇本橋駅 2番出⼝より 徒歩5分
神⽥駅 南⼝より 徒歩7分
東京駅 ⽇本橋⼝より 徒歩7分

セミナー時間 セミナー内容

15:00〜15:10 ご挨拶

15:10〜15:40 『これからのオフィス探しのコツ』
最近、活況を呈しつつあるオフィスマーケットの解説と、

意外と知らないオフィス探しのコツ・失敗しがちな落とし⽳を

事例を交えながらお話しします。

株式会社ザイマックスエステートデザイン

サガーシア事業部

川野 圭介

15:45〜16:15 『後悔しないオフィスづくり』
初歩的ですがオフィス移転の⼤事なポイントをお教えします。

実際に起きた失敗例を交えながら解説します。

株式会社オフィス・ラボ

販売推進部

浅岡 寛樹

16:20〜16:50 『移転時の失敗しない⽂書管理』
オフィス移転時の⽂書管理のポイントを事例を交えながらご紹介。

廃棄の仕⽅や台帳の作成の仕⽅などをわかりやすく解説します。

株式会社セキュリティリサイクル研究所

⽂書管理コンサルタント

⼭⼝ 鉄平

16:50〜17:30 アンケート、個別相談

⽇時 : 2014年9⽉12⽇(⾦) 15:00〜17:30 (受付開始時間 14:30〜)

定員/参加費 : セミナー 15名先着順 ※ 無料事前登録制です。

※ 恐れ⼊りますが、会場の規模の関係上1社1名様までの申し込みと限らせていただきます。
※ 先着順となりますので、お早めにお申し込みください。



【個⼈情報のお取扱いについて】
今回のセミナー参加により、今後主催企業より、商品・サービス情報のご紹介や、イベント・セミナー関係のご案内を差し
上げることがございます。原則としてご本⼈の承諾なしに、上記⽬的以外に個⼈情報を利⽤または第三者に提供することは
いたしません。お客様の個⼈情報は、主催企業における「個⼈情報保護⽅針」に基づき、適切に管理いたします。
ザイマックスエステートデザインにおける「個⼈情報保護⽅針」http://sagarcia.jp/info/privacy
セキュリティリサイクル研究所における「個⼈情報保護⽅針」http://www.sri-net.co.jp/policy.htm#kojin
オフィス・ラボにおける「個⼈情報保護⽅針」 http://officelab-ka.com/privacy/

セミナー参加申込書
【申込⽅法】以下2つの⽅法からお選びください。

1. お客様情報

2. 個⼈情報の同意

【個⼈情報のお取扱いについて】を熟読した上で、以下の □ 印にチェックをご記⼊ください。

□ 個⼈情報の利⽤⽬的に同意します。

お問い合わせ窓⼝

『オフィス移転の基本と落とし⽳』セミナー事務局 （担当：⾕⽥）
Eメール ：seminar@officelab-ka.com
TEL ：03 – 5823 - 7553
受付時間 ：平⽇10:00〜18:00(⼟、⽇、祝⽇除く)

貴社名

ご住所 〒

ご⽒名

部署名・役職

Eメール

ご連絡先 TEL :

弊社担当者名

本申込書 : 下記「1.お客様情報」「2.個⼈情報の同意」をご記⼊のうえ、弊社担当者にお渡しください。

Eメール : 件名は『オフィス移転の基本と落とし⽳セミナー』と明記の上、本⽂に下記のお客様情報を
記載いただくか、本申込書を添付ください。お申込みいただいた時点で個⼈情報の利⽤⽬的
に同意したものとみなします。

お申込みEメールアドレス：seminar@officelab-ka.com

※ 当⽇はお⼿数ですがお名刺を会場受付までご持参いただくようお願いいたします。
※ 後⽇受講証を事務局よりメールで送付させていただきますのでEメールアドレスは必ずご記⼊ください。
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